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股东会通知书面篇一
一、会议召开基本情况
（一）股东大会届次
本次会议是x年第一次临时股东大会
（二）召集人
本次股东大会的召集人为董事会。
（三）会议召开的合法性、合规性
（四）会议召开日期和时间
开始时间：x年05月12日上午9:00
结束时间：x年05月12日上午12:00
公告编号：-004
（五）会议召开方式
本次会议采用现场方式召开。
（六）出席对象
1、股权登记日持有公司股份的股东。
本次股东大会的股权登记日为x年5月10日，股权登记日
下午收市时在中国结算登记在册的公司全体股东均有权出席股东大会（在股权登记日买入证券的投资者享有此权利，在股权登记日卖出证券的投资者不享有此权利），股东可以书面形式委托代理人出席会议、参加表决，该股东代理人不必是本公司股东。
2、本公司董事、监事、高级管理人员
（七）会议地点：公司一楼会议室
二、会议审议事项
审议《关于申请公司股票在全国中小企业股份转让系统终止挂牌的议案》
三、会议登记方法
（一）登记方式
1、自然人股东持本人身份证、股东账户卡；2、由代理人代表个人股东出席本次会议的，应出示委托人身份证（复印件）、委托人亲笔签署的《授权委托书》、股东账户卡和代理人身份证；3、由法定代表人代表法人股东出席本次会议的，应出示本人身份证、加盖法人单位印章的单位营业执照复印件、股东账户卡；4、法人股东委托非法定代表人出席本次会议的，应出示本人身份证，加盖 公告编号：-004
法人单位印章并由法代表人签署的授权委托书、单位营业执照复印件、股东账户卡；5、办理登记手续，股东可以以信函、传真、上门等方式办理，公司不接受电话方式登记。
（二）登记时间:x年05月12日上午8:30-9:00
（三）登记地点:
工业园区唯亭丰盈街18号董秘办公室
四、其他
（一）会议联系方式
联系人：蒋
联系地址：工业园区唯亭丰盈街18号
联系电话：
传真：
e-mail：
（二）会议费用：与会股东交通费、住宿费和餐饮费自理。
（三）临时提案
临时提案请于会议召开十天前提交。
五、备查文件目录
《中宝复合材料股份有限公司第一届董事会第五次会议决议》中宝复合材料股份有限公司
董事会
x年4月25日
股东会通知书面篇二
经公司董事会研究，定于____年7月__日（星期__）以现场方式召开本公司____年第一次临时股东会，现将有关事项通知如下：
一、会议召开的基本情况
（一）召开时间____年7月__日上午九时正，会议时间预计为半天。
（二）召开地点
（三）召集人本次会议由本公司董事会召集
（四）召开方式本次会议采用现场投票的召开方式
（五）会议主持人本次会议主持人为公司董事长______先生
二、会议出席人本次会议的出席对象为公司全体股东、公司董事、监事、高级管理人员。
三、会议主要议程审议《公司章程修正案议案》
四、注意事项
（一）自然人股东亲自出席会议的，应出示本人身份证；委托代理人出席会议的，该股东代理人应出示本人身份证和授权委托书。
（二）法人股股东应由法定代表人或者法定代表人授权的代理人出席会议。法定代表人出席会议的，应出示本人身份证和能证明其具有法定代表人资格的有效证明；委托代理人出席会议的，该股东代理人应出示本人身份证和法人股股东单位的法定代表人依法出具的书面授权委托书。
五、联系方式联系人：电话：手机：传真：
特此通知！
____________有限责任公司
____年7月__日
股东会通知书面篇三
关于召开xxxxxxxx有限责任公司20xx年第一次股东会的通知经公司董事会研究，定于20xx年7月日（星期）以现场方式召开本公司20xx年第一次临时股东会，现将有关事项通知如下：
一、会议召开的基本情况
（一）召开时间20xx年7月日上午九时正，会议时间预计为半天。
（二）召开地点
（三）召集人本次会议由本公司董事会召集
（四）召开方式本次会议采用现场投票的召开方式
（五）会议主持人本次会议主持人为公司董事长xxx先生
二、会议出席人本次会议的出席对象为公司全体股东、公司董事、监事、高级管理人员。
三、会议主要议程审议《公司章程修正案议案》
四、注意事项
（一）自然人股东亲自出席会议的，应出示本人身份证；委托代理人出席会议的，该股东代理人应出示本人身份证和授权委托书。
（二）法人股股东应由法定代表人或者法定代表人授权的代理人出席会议。法定代表人出席会议的，应出示本人身份证和能证明其具有法定代表人资格的有效证明；委托代理人出席会议的，该股东代理人应出示本人身份证和法人股股东单位的法定代表人依法出具的书面授权委托书。
五、联系方式联系人：电话：手机：传真：
特此通知！
xxxxxx有限责任公司
20xx年7月日
股东会通知书面篇四
公司各股东
我公司订于x年1月10日召开临时股东大会，请各股东届时参加，现将本次会议议题及基本情况通知如下:
一、会议基本情况:
会议时间:x年1月10日
会议地点:六安市试验区x房地产开发有限公司二楼会议室
召集人:
主持人:宣国进二、召开方式:现场会议、现场投票表决（如有缺席，视同弃权）三、会议议题:公司章程修正，股东、股权变更四、其他事项联系人:高先生电话:
试验区x房地产开发有限公司
x年12月4日
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