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公司年终会议主持样本（通用9篇）公司年终会议主持样本 篇1　　(会前5分钟说)　　大家请安静，现在将进行“···202419年终总结暨表彰大会”，首先请大家掌声有请集团公司董事会主席···先生、董事长···先生，总经理···先生、常务副总经
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　　(会前5分钟说)
　　大家请安静，现在将进行“···202519年终总结暨表彰大会”，首先请大家掌声有请集团公司董事会主席···先生、董事长···先生，总经理···先生、常务副总经理···先生、副总经理···先生。(礼仪领位入座)
　　感谢各位领导及同事在百忙中来参加此次总结表彰大会。本次会议将在11点准时开始。为保证会议正常有序地进行，请大家遵守以下几条会场秩序：
　　1、请所有参会人员暂时关闭手机或调至静音状态;
　　2、请不要在会场内大声喧哗，交头接耳，或接听手机;
　　3、请保持会场的环境卫生，不要吸烟，不要来回走动
　　现在给大家10秒钟时间，把手机调整一下
　　(会议开始)
　　尊敬的各位领导，各位同事：总结表彰大会主持词大家早上好!
　　202519年会如约而至，我们满怀期待欢聚一堂，召开“···202519年终总结暨表彰大会”，目的是回顾过去一年取得的成绩和工作中发现的问题，总结经验、积累教训，为我们在新的一年里顺利展开工作打好基础。
　　本次会议共以下四项议程：
　　第一项：集团公司各部门做本年度工作总计及下年度工作计划。 第二项：完成2025年经营目标的子公司奖金兑现。
　　第三项：优秀子公司、优秀管理者及优秀员工表彰。
　　第四项：集团公司总经理做总结发言。
　　下面进行会议第一项：
　　集团公司各部门做2025年工作总结及2025年工作计划。
　　1. 集团公司审计部····。
　　2. 集团公司行政人事部···。
　　3. 集团公司财务部···。
　　下面进行会议第二项：
　　完成2025年经营目标的子公司奖金兑现。
　　1.集团公司审计部·····宣读，完成2025年度经营目标的子公司名单，及奖金兑现金额
　　2.由集团公司总经理···先生为子公司颁发奖金。
　　3.集团公司行政人事部···宣读，完成2025年安全目标的子公司名单，及奖金兑现金额
　　4、由集团公司总经理···为子公司颁发奖金。
　　下面进行会议第三项：
　　优秀子公司、优秀管理者及优秀员工表彰和奖励。
　　1.行政人事部·····宣读表彰决定
　　宣读“敬业奖”获奖人员名单和员工优秀事迹。(10名)
　　2.由集团公司领导··为“敬业奖”获奖者颁发荣誉证书和奖金。
　　3.宣读优秀员工名单和员工优秀事迹。(10名)
　　4. 由集团公司总经理··为优秀员工颁发荣誉证书和奖金。
　　5.本年度优秀员工代表···发表获奖感言。
　　6.宣读优秀管理者名单()
　　7.宣读优秀事迹。
　　8.集团公司常务副总经理···先生为优秀管理者颁发荣誉证书和奖金
　　9.优秀管理者···发表获奖感言
　　10.宣读优秀子公司名单···
　　11. 集团公司总经理···为优秀子公司颁发荣誉证书和奖金
　　12.优秀子公司···发表获奖感言。
　　现在进行会议的最后一项议程：
　　掌声有请集团公司····做总结发言
　　~~~~~~~~~~~~~~~
　　感谢····所做的精彩发言。
　　过去一年所历经的风风雨雨将永远铭刻在我们的心上，新的征程已经开始。新的机遇、新的挑战、新的发展正在等待着我们。我们有领导的英明决策，我们有全体员工的团结拼搏，我们有社会各界朋友
　　的关爱与支持，我们坚信：我们的未来必将充满阳光，我们的事业必将更加灿烂辉煌!我宣布2025年度···年终总结暨表彰大会到此结束，请大家休息15分钟，稍候请欣赏··2025年新春联欢会!谢谢大家!
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　　春去秋回又一载，似水流年旺年来。马奔前程去，羊携好运来，20xx已向我们挥手告别，20xx正随春潮滚滚而来!值此新年到来之际，我们召开一年一度的三力集团有限公司总结大会，与大家欢聚一堂总结过去，分析形势，相互交流，展望未来。尊敬的各位领导，亲爱的同仁们，大家早上好!
　　我是大会主持人黄文龙，很荣幸在这里与大家欢聚一堂。感谢各位在百忙之中亲临大会表示热烈的欢迎和衷心的感谢! 现在我宣布：三力集团有限公司20xx年总结大会现在开始!
　　。。。。。。。。。。。。
　　感谢各位领导热情洋溢的讲话，要求各公司按照总公司的要求制定目标，完成总公司下达的各项工作任务，把工作努力做到更好。20xx年三力集团有限公司在以董事长为核心的领导下团结拼搏使集团发展再上新台阶。我们会全力以赴的围绕“重安全、提效益、抓服务”三大要素，不断努力，做到落实有效，快速发展，为三力再创佳绩。
　　让我们以蓬勃的朝气、昂扬的锐气、无畏的勇气、励精图治、开拓创新，谱写三力新一年更加辉煌灿烂的新篇章。
　　同志们、朋友们，现在我宣布三力集团有限公司20xx年总结大会到此结束。
　　祝大家新年愉快，合家欢乐，身体健康，万事如意，谢谢大家!
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　　各位领导、嘉宾、同仁：
　　下午好!XX公司20xx年度工作总结会议正式开始。
　　今天我们隆重集会，召开公司20xx年度工作总结大会。主要目的是为了总结一年来的工作，总结经验，吸取教训，共商公司20xx年发展计划。
　　首先请允许我向大家介绍今天亲临我们这次会议的领导和来宾：xx公司先生、xx公司先生、xx公司先生、xx公司先生、xx公司总经理黄先生、xx公司总工程师陈先生;出席本次会议的还有xx公司职能部门的领导以及各工地部门负责人、管理人员、班组长。共计xx人。(掌声)今天工作总结会的议程主要有xx项，各项的内容各位手中都有一份。我就不一一念出。
　　为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，我强调下会议要求：
　　1、请所有参会人员暂时关闭手机或设为震动，不要接打电话;
　　2、保持会场安静、不要在会场内来回走动，大声喧哗，或与人交头接耳;
　　3、参加会议人员，不得看与会议无关的任何材料、书刊和报纸;
　　4、尊重发言人,在别人发言时应认真倾听，无论内容是否与己相关;必要时做适当记录。
　　5、不要随地吐痰，乱扔废弃物，不要抽烟;
　　6、会议结束以后，先欢送领导退场，然后依次序退场。
　　7、在讨论过程中，要针对讨论问题发表意见，减少会议中的空话与废话，不讨论与会议无关的事情,讨论问题对事不对人，绝对不准搞人身攻击。
　　现在正式开会：
　　下面进行会议第一项：
　　1、请公司生产副总经理丛总总结20xx年工作。谢谢丛总的报告;
　　2、请公司XX部负责人陆普天经理总结20xx年工作。谢谢陆经理的报告;
　　3、请XX工地负责人赵经理总结20xx年工作。谢谢赵经理的报告;
　　4、请XX工地温经理总结20xx年工作。谢谢温经理的报告;
　　5、有请公司总经理黄总作重要讲话并点评各工地12年的\'重点工作情况。谢谢黄总、丛总的点评。
　　下面进行会议第二项：
　　1、请公司职能部门人事部黄经理总结20xx年工作谢谢黄经理的报告;
　　2、请公司办公室主任卢主任总结20xx年工作谢谢卢主任的报告;
　　3、请公司负责采购部的黄总结20xx年工作谢谢黄报告;
　　4、请公司总经理黄总点评各职能部门12年的重点工作情况。谢谢黄总的点评
　　今天会议已经进行了差不多两小时了，下面休息十五分钟后继续下一个流程。
　　下面进行会议第三项：
　　共同商讨20xx年公司管理制度和工资分配方案，讨论方式以各工地为一个小组，讨论完毕后请各小组的最终方案由一个人发表讲话;再由公司决定。
　　下面进行会议第四项：
　　有请公司总经理黄总作指示工作并部署20xx年各部门工作，大家欢迎(掌声)谢谢黄总的讲话。
　　下面进行会议第五项：
　　有请公司总经理黄总定20xx年公司管理岗位、薪资制度和公司管理制度谢谢黄总的讲话。
　　下面进行会议第六项：
　　今天下午的会议开的很圆满，也很成功，黄总的工作指导总结，既对公司一年来的发展进行了全面、客观、公正的总结，也提出了公司20xx年计划的发展思路，描绘了公司美好的未来。使我们每一个人都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我们每个人的信心，是一个振奋人心、催人奋进的大会!
　　会后，我们要深入学习、领会这次会议的内容，在黄总的正确领导下，继续坚持“公平合理、和谐共处”的经营理念，和“严谨、求实、创新、高效”的企业精神，团结一心，共同努力，共同为东江公司的美好未来贡献我们的力量和智慧! 20xx年总结大会到此结束，公司总经理黄总为表达对全体在座人员一年来为公司所做出的工作的谢意，晚上和明天上午安排了舒适温泉让大家放松、放松。散会。
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　　尊敬的各位领导、各位嘉宾：
　　大家下午好!
　　为共谋xx公司未来规划发展之路，我们特召开本次会议，总结过去，规划未来，共商多赢发展大计。
　　我是，很荣幸，担任本次会议的主持。
　　今天，我们欢聚，共同回顾20xx年走过的营销之路，共同展望20xx年的发展之路。在此，我谨代表xx公司向各位嘉宾的到来表示热烈的欢迎，对各位经销商朋友，为xx市场发展的辛勤付出，表示诚挚的感谢!
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　　尊敬的各位领导、各位工友：
　　今天，窗外阳光明媚，室内暖意融融；在这新春佳节即将来临之际，我们华康所有员工齐聚于此，隆重召开度年终总结暨员工表彰大会。本次会议的主要目是：回顾一年来的公司各部门工作开展情况，总结经验并吸取教训，共商公司未来发展大计，并对为公司各项工作的进展做出突出贡献的个人进行表彰和奖励。首先我代表公司对服务此次会议的全体后勤工作人员表示由衷的感谢，同时为了保证会议的有序进行，希望各参会人员查看自己的手机，请自觉的把手机调为震动模式，我在此，谢谢大家！
　　今天，我们的会议议程有以下十项：
　　首先：由总经理作年度工作汇报，其内容是各个部门各科室的运行状况；
　　第二项：由生产部廖总汇报xx年度的车间运行情况；
　　第三项：由生产部郭经理对xx年度的车间建设以及生产状况做以详尽的汇报；
　　第四项：由安全办游主任对xx年度的安全工作以及成效向大会做以汇报；
　　第五项：由行政人事部王经理对xx年本部门工作开展情况进行总结；
　　第六项：宣读公司职工委员会xx年3号文件“关于浙江华康纸业先进个人的名单”；
　　第七项：进行颁奖仪式。由公司各位领导为获得上述荣誉的个人颁奖！
　　第八项：进行体育比赛颁奖仪式！
　　第九项：由xx年优秀员工代表造纸二车间许自新主任发表获奖感言！
　　最后，由公司董事长总做xx年度整体性的工作汇总及公司未来的.发展规划。
　　以上是我们本次会议的主要安排，风云变幻，世事无常！xx年x月份以来，席卷而来经济危机致使中国的经济发展再次走向新的拐点；我们华康针对目前状况，该何去何从，今后该如何扩大发展，这都将会成为一个崭新的课题！“燕飞千里靠头雁”，不错，一个充满希望的企业必须要有一个魄力与智慧并存的领导。
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　　尊敬的李董事长、黄总经理，各位领导、各位同事：
　　大家下午好!汗水承载着喜悦，艰辛伴随着成功，遗憾激励人奋进，不知不觉间，我们又走过了1年。20xx已如约而至，我们满怀期待。在新春佳节即将到来之际，我们欢聚在这里，举行20xx年年终总结会。主要目的是一起回顾过去一年取得的成绩，以及我们工作中存在的不足和发现的问题，并借此机会总结经验、积累教训，为我们在新的一年里顺利展开工作打好基础。
　　一、下面请各部门领导作年终总结汇报，首先请地产公司毛总发言。。。。。。毛总的总结值得我们各位同事深思和反省，用一句话来总结就是我们平时所讲的“我就是自己工作岗位上的老板”。公司需要的是能够真正把公司的事情当做自己的事情来做的员工，因为这样的人做任何事才会认真负责、踏实努力。无论你在什么岗位做什么工作，如果你真正热爱我们“万通”，你就应该把公司的事情当成自己的来做。
　　二、接下来请集团公司财务蔡副总发言。。。。。
　　三、请明熙苑山庄李总发言。。。。。。
　　四、请建筑公司杨经理发言。。。。。。
　　五、请银鹰山庄徐总发言。。。。。。
　　六、请明熙苑山庄丁副总发言。。。。。。
　　七、接下来请我们尊敬的黄总发言(大家欢迎!)。。。。。。
　　八、下面请大家用最最热烈的掌声欢迎为我们构建“万通”这个大家庭，带领我们成长，带领我们经历风雨感受彩虹的大家长——李董事长，为我们作重要讲话并指示工作。感谢董事长!您的话语让我们在座的每个人都心潮澎拜、斗志昂扬。正所谓“风劲潮涌，自当扬帆破浪;任重道远，更需策马扬鞭”，我们坚信集团公司在李董事长和黄总的领导下我们一定会同心同德、携手并进，共同创造出“万通”更加辉煌的明天!
　　九、下面有两件事讲一下：
　　1、春节期间各部门都要做好安全工作，主要是防火、防盗及
　　值班安排，各部门请在27日下午(明天)前将人员值班表报到公司办公室。
　　2、董事长关爱，散会后请各位同事到宴会厅一起共进晚餐。
　　最后祝大家新春快乐、身体健康、万事如意!
　　会议至此结束，谢谢大家!
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　　A：尊敬的各位来宾，各位朋友，
　　B：尊敬的xx集团公司领导们，
　　C：xx集团的兄弟姐妹们，
　　合：大家好！
　　A：20xx经去20xx来，一元复始春节到。携手信息风云路，和谐互助创新功。
　　B：亲爱的朋友们，今天很高兴大家能欢聚一堂，在这里举行xx集团20xx年年终会议。
　　C：总结过去的20xx年，我们有欢乐，也有失落；有过意气风发，也有过迷茫彷徨。
　　A：我是。
　　B：我是。
　　C：我是。
　　A：过去的20xx，是值得骄傲的一年，是团结奋进的一年。
　　B：我们在领导下，在公司领导的指导下，在各兄弟部门的通力合作下，xx集团全面实现了年初确定的各项工作目标，取得了显著成绩。
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　　甲：尊敬的公司领导
　　乙：尊贵的各位来宾
　　甲：亲爱的同事们
　　乙：亲爱的朋友们
　　合：大家下午好。
　　甲：现在举行的是--公司20--年度年终会议，我是主持人---。
　　乙：我是主持人---，非常高兴能够和大家一起欢度这个开心、轻松、美好的时刻!在这里首先恭祝大家。
　　合：身体健康、万事如意!
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　　各位领导、同志们：
　　今天我们隆重，召开连金沃集团20__年度工作总结表彰会。今天会议的主要内容是：由集团总裁张总做20xx年度工作总结及20xx年工作安排报告以及对评出的二OXX年度优秀员工进行表彰。
　　参加今天会的主要领导有集团总裁张明柱，总经理兰庆波，总经理王力，集团顾问许同福，参加今天会议的有集团厦部分工作人员、日鑫食品有限公司和庄河园区、加工厂的管理人员、技术人员及员工代表，共40人。在这里，向集团公司领导在百忙之中亲临会，首先让我们以掌声对各位领导的到来表示热烈的欢迎和衷心的感谢！
　　一、会进行第一项：请集团张明柱总裁做20xx年度工作总结及20xx年工作安排报告。
　　让我们再次用掌声向张总表示感谢。20xx年是我们金沃集团不同寻常的一年，我们坚信，20xx年在以张总为核心的领导班子的带领下，我们将以求新务实的工作作风，重生产，抓效益，再上一个新的台阶，真正做到沃土生金。
　　二、会进行第二项：请行政总监宣布20xx年度优秀员工名单。并请优秀员工到主席台前领奖。
　　三、会进行第三项：请优秀员工代表发言。
　　我想X会计的发言也代表了全体受奖人员的心声，成绩只代表过去，面对崭新的一年，希望在不同工作岗位的优秀员工能够不骄不躁在工作中真正地起到模范带头作用。
　　四、会进行第四项：由日鑫厂员工代表王霞发言。
　　20xx年我们对日鑫加工厂进行了全面的改造，相信在新的一年，随着管理水平的不断提高，经营范围的不断扩展，加之科研创新能力的不断增强，日鑫加工厂的发展会越来越好！
　　会进行第五项：请塔岭园区王英明经理代表庄河基地发言。
　　可以说庄河基地是我们金沃集团的主要支柱，我们的领导也是几年如一日的.把心血和精力全都倾注于庄河塔岭这片土地上，从政府到地方也非常重视，所以我们没有理由不把园区建设好，没有理由不把加工厂管理好，20xx年，庄河基地依然是我盲作的重中之重。相信新的一年会有新的起色。
　　瑞气呈祥舒万物，同心同德开新局。我们坚信，金沃集团经过人才优化，管理变革,背靠优秀的企业文化，通过实施多元化、国际化的发展战略，定会迎来更加辉煌的明天！
　　好，会议到此结束！
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