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单位提档介绍信篇一
介绍信一：
×××单位(管理档案处的.全称)：
兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘×××(人名)到本公司任职，签订正式劳动合同××(数字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公司(×××)(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存档案资质)
特此申请批准提档。
此致
×××××公司
负责人：×××
×年×月×日
(盖上法人章)
介绍信二：
_________人才交流服务中心：
兹有 同志，性别 ，身份证号为： ，其人事关系在我单位，人事档案由我单位管理。该同志20xx年在番禺区参加全国会计专业技术资格考试(初级、中级)，成绩已合格。为完善档案管理，请贵中心将该同志的《考试报名审核发证登记表》转递至我处为盼!
(资格证书可直接发给本人)
xxxxx(单位名称、盖章)
经办人：
xx年x月x 日
附: 单位地址
邮 编
联系电话
介绍信三：
xxxxxx管委会：
关于贵方___________日发布的《______________________》，本单位愿意参加该项目的投标。现予以确认!
单位名称：______________________________
法人代表(签章)：___________代表人(签章)___________
单位地址：_________________________________
电话：___________邮编：___________
传 真：___________日期：___________
单位提档介绍信篇二
____区劳动就业局：
兹有我单位于____年____月____日招聘失业人员________，失业证编号：________。劳动合同已在________区劳动就业局办理过招工备案和登记手续。劳动合同期限为____年，并于____年____月____日起生效。为了便于我单位人员管理，现需将该人档案调回我单位，由我单位办理相关保险。请给予办理档案转出手续。
此致
经办人：________。
用人单位：____________。
____年____月____日。
文档为doc格式。
单位提档介绍信篇三
管委会：
关于贵方___________日发布的《______________________》，本单位愿意参加该项目的投标。现予以确认!
单位名称：______________________________。
法人代表(签章)：___________代表人(签章)___________。
单位地址：_________________________________。
电话：___________邮编：___________。
传真：___________日期：___________
单位提档介绍信篇四
_________人才交流服务中心：
兹有xx同志，性别，身份证号为：，其人事关系在我单位，人事档案由我单位管理。该同志20xx年在xx区参加全国会计专业技术资格考试(初级、中级)，成绩已合格。为完善档案管理，请贵中心将该同志的《考试报名审核发证登记表》转递至我处为盼!
(资格证书可直接发给本人)。
xxxxx(单位名称、盖章)。
经办人：
xx年x月x日。
附：单位地址。
邮编。
联系电话。
单位提档介绍信篇五
兹介绍原_______学院____班级，学号：________，姓名：________，身份证号：____________，前往____________（提档地点）联系提档事宜，请将档案封好，由本人自带。敬请接洽并予以协助。
此致敬礼
________有限公司。
_____年_____月_____日。
扩展阅读：
单位职场中的意义。
工作单位是指在机关、团体、法人、企业等非自然人的实体或其下属部门工作的地方，也指工薪阶层上班的地方。单位是中国人的说法。
1、有工作的人不一定有单位。
2、按国家统计局最的指标解释规定：“单位是指能以自己的名义拥有资产、发生负债、从事经济活动并与其他实体进行交易的经济实体。”
3、单位又分为：政府单位、事业单位、企业单位三类。企业单位又分：国有、民营、私营、股份制、外资、合资等。
4、所有单位的共同特征和必备条件：工商登记，通过工商登记获得法人资格，事业单位要获取事业法人资格，政府单位就不用说了，国家批的。这也是指标解释中“经济实体”的重要特征。
5、综上所述，概括起来，除政府单位外，在没有工商登记并获得法人资格的地方工作，就不算有工作单位。
单位提档介绍信篇六
________：
_____劳动保障事务代理人员_______________同志已被我单位招用，兹介绍我单位_______________同志前往你处调取其档案。
档案签收人：___________单位：_______________（盖章）。
_____年_____月_____日_____年_____月_____日。
单位提档介绍信篇七
安庆市劳动事务代理中心：
现我公司员工(身份证号：)，已到退休年龄，办理退休手续需要本人档案，为正常办理录用手续，请贵处接此函后，办理档案交接手续!
此致
敬礼!
介绍人：____。
20____年__月__日。
单位提档介绍信篇八
安庆市劳动事务代理中心：
现我公司员工____(身份证号：____)，已到退休年龄，办理退休手续需要本人档案，为正常办理录用手续，请贵处接此函后，办理档案交接手续!
此致
敬礼!
介绍人：____。
20____年__月__日。
文档为doc格式。
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