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公司元旦放假安排20_年放假通知篇1
　　院属各部门、各单位：
　　根据国务院办公厅的假期安排和我院的实际情况，我院现为20人cxx元旦假期安排通知如下:
　　1.放假时间：20xx年12月30日至20cxx1月1日元旦假期，共三天。
　　2.调整和工作要求：1月2日按周五正常工作安排，上周日晚自习。
　　1.各系放假前召开全方位学生安全教育专题会议。
　　2.学工处、各系要提前收集假期离校学生信息，做好留校学生管理工作，确保学生人身财产安全。
　　3.总统(党委)办公室、学习工作办公室、网络中心、法律安全办公室、物流管理办公室安排人员轮流值班，做好收集、文件、报纸、电话、校园网站、安全、供水、供电等日常工作。
　　4.法制安全办公室要做好假日治安防范工作，特别是要加强对学院重点部位的巡逻和看守，严防公私财产被盗。
　　5.假期期间，教职工和学生要注意安全，遵纪守法，不参加邪教、吸毒、赌博、淫秽、迷信、盗窃、传销、聚众闹事、打架等违法违纪活动。如遇重大问题，应按要求及时向院长办公室和学院法律安全办公室报告，确保全体师生度过快乐祥和的节日。法律安全办公室值班电话:xxxxx。
　　特此通知。
　　xxx单位
　　20_年x月x日
公司元旦放假安排20_年放假通知篇2
　　尊敬的新老客户：
　　您好!春节即将到来,XXX有限公司全体员工提前恭祝广大新老客户，新春快乐、生意兴隆、万事如意!非常感谢您长期以来对我们工作的支持与理解。为方便您订货，请您错开假期，进行各事项安排，根据我公司工作实际情况,20xx年春节放假安排如下：
　　20xx年春节放假时间为20xx年x月xx日(农历xxx月xxx)至20xx年x月xx日(正月初x)放假xx日。20xx年xx月xx日(正月xxx)正常上班。
　　××公司
　　20_年xx月xx日
 
公司元旦放假安排20_年放假通知篇3
　　员工：
　　在20__元旦元旦的临近，为了让大家在新年的第一天过上愉快的元旦，公司决定结合目前的经营状况放假3天。现通知我公司假期安排如下:
　　20__年元旦：自20__20.__1月4日(星期_)照常上班。
　　假期有关工作事项如下：
　　、放假期间，如有需要加班完成工作进度的部门，请相关部门于__月__日前将值班表报综合部审批。
　　2、放假期间部门管理人员工及值班人员的手机应确保24小时处开机状态，保证通信联络的畅通。
　　3、放假期间，未经批准，非值班人员一律不得进入公司办公区域，如有特殊情况须向综合部经理请示，经同意后方可进入公司。
　　4、放假期间回家或外出旅游的员工，应事先知会部门负责人，并处理好放假期间的本职工作。
　　5、放假期间综合部对公司财产的安全负全责，做好防火、防盗工作并督促各部门关好办公区域的门、窗等。
　　6、回家或外出旅游的员工应注意安全，并遵守有关法律法规，提前做好返程安排，确保如期上班。
　　祝大家元旦快乐!
　　综合部管理部
　　20_年12月31日
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