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成为会计的主要职责怎么写(精选7篇)很多人都听说过会计这个职位，岗位职责指一个岗位所需要去完成的工作内容以及应当承担的责任范围，是一个具象化的工作描述，可将其归类于不同职位类型范畴。下面是小编为大家整理的成为会计的主要职责怎么写，希望能帮助...
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1、执行《医院财务管理制度》，做好药学部的药品核算，提供成本信息，掌握药品价格。
2、监督和反映药品在购进、领用、调拨、销售过程中的增减变化，为合理使用资金，促进药品管理，提供可靠依据。
3、必须按照国家物价管理部门的规定执行药品价格。
4、准确掌握药品价格信息，任何情况下药品价格均不得高于最高限价销售。
5、药品调价要及时、准确地执行，并保存好物价信息文件资料。
6、负责药库药品的出入库工作，做到每一个药品的数量准确、价格无误。
7、严禁为药品销售人员或厂家进行药品数量统计，以获取不正当利益，否则按有关规定处理。
8、建立健全药库及各药房药品的收支明细帐，并做好与各部门的账物核对工作，发现问题及时查找原因。
9、每月按时向院部上报有关统计报表。
1、日常的会计核算工作，包括费用、销售、资金、利润等多方面核算。
2、按会计制度编制凭证、出具财务报表，按时提交公司内部经营周报。
3、每月进行各类税务申报，统筹增值税、所得税、费用成本列支涉及的税收。
4、及时清理往来款项，定期做好财产清查和核对工作，做到账实相符。
5、根据要求向管理层提交内部财务管理报告及具体经营统计。
6、完成上级领导安排的其他工作。
1.负责公司费用报销单据审核以及资产登记及盘点
2.增值税开票处理，对接代帐及管理报表的出具
3.应收及应付款项的核对及对应配套单据的完整性整理
4.仓库进出物料的出入库的办理及进销存表格的更新
5.对接车间按BOM领料及安全库存的分析与申购
6.其他临时处理事项
1、能独立完成：日常业务往来、员工报销费用等各类原始单据的审核、成本核算、凭证的编制、各类报表处理;
2、能独立完成：明细账、总账、科目余额表，并核对清晰，保证账帐相符。
3、熟悉纳税申报的所有流程及办理、能独立按照公司及政府有关部门的要求，及时地编制各种财务报表报送相关部门并做好资料分类、保存;
4、每月末核对整理应收应付明细账;
5、协助完成其他日常事务性工作。
(1)协助财务经理组织制定企业各项财务管理制度、内部控制管理和考核方法。
(2)参与拟定企业内部控制体系、编制企业内部控制制度等工作。
(3)各项制度经审批后组织实施、监督，确保企业财务安全。
(1)组织实施企业财务核算工作，并按会计准则的规定设置会计科目、会计凭证和会计账簿
(2)组织实施本企业有关会计核算的各项规章制度与会计核算模式，设置总分类账簿。
(3)根据企业内控制度，配合IT建立ERP核算系统并严格执行。
1、负责制剂药品、药房药品、药品进销差价、药品费用等的核算工作。
2、药房药品实行“金额管理、数量统计、实耗实销”的管理。每月负责对药品调入、销售、退回、库存等进行核算，如有误差，应查明原因，及时报告，防止漏收或少收。月终报库存购、销、存汇总表，每月与会计总帐核对，保证帐帐相符。
3、协助门诊药房与住院药房间药品的调拨，及时填制审核凭证，做好帐务处理。跟踪抽查药房药品数量，保证帐帐相符、帐实相符，对不符的情况认真查询原因，上报财务部。
4、督促药剂科按时报送药品采购供应计划和药品销售报表。正确贯彻物价政策，对调高、调低的各种药品，进行实地盘存，按会计制度做好帐务处理。
5、库存药品要定期进行清查盘点，盘盈盘亏要查明原因，分清责任，按规定办理报批手续，发现有多余积压药品，近期、过期失效和破损药品，及时报告和处理。
6、药房会计要经常抽查病区记帐处方与药房发药处方，审核处方划价、记帐、下帐的准确及时性;不定期抽查药品数量，确保帐实相符。
7、负责科室节余药品退回的帐务处理，保证帐实相符。
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