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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。事业单位请假条模版 事业单位请假条篇一【格式】1.居中写标题“请假条”。2.请假对...
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事业单位请假条模版 事业单位请假条篇一
【格式】
1.居中写标题“请假条”。
2.请假对象的称呼机关。要顶格写，并在后面加冒号。
3.请假原由。要另起一行，空两格。主要写明请假的原因和请多长时间假
4.请假起止时间机关事业单位请假条模板请假条。
5.祝颂语。
6.请假人签名。
7.请假时间。写在正文的右下方。
事业单位请假条模版 事业单位请假条篇二
姓名:_________________工号:_________________职别:_________________代理人:_________________
部门 :_________________班次:_________________组别:_________________
请假事由_________________
事假□病假□丧假□婚假□
兵役假□产假□特休假□其他□
请假期间 自 月 日 时至 月 日 时共 日 时
总经理_________________
人事经理部门经理_________________
请假人_________________
标题：居中写《请假条》，用来表明此文是用来请假的。
称呼：平时怎么称呼，这里就怎么写，后面加冒号。这个地方往往是领导、相关负责人等。
正文：请假理由。直接写请假的原因，起止时间。如果有什么事要交代，也可以在写完请假原因之后接着写要交代的事情。正文写完后要加祝颂语，祝福对方，这个是所有公文里表示对对方的友好。
署名：写在正文下右下方第三行处。如果是学生向老师请假，在名字前面加上“学生”二字。
日期：写在署名下面，另起一行。也可以不写年，最好在月日下面写上上午或者下午，也可以写上时分，必要时加上地点。
写作要求：请假条最重要的内容是写明“请假原因和日期”，一定要写明确，不能只写“因有事请假”。
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尊敬的领导：
您好!
因家里有事和需要回去解决xxx的问题，根据公司规定特提出休年假申请。
申请具体内容如下：
年 度 20xx年xx月xx日 累计年数 xx年xx月 休假天数 5 天 休假时间 20xx年xx月xx日至20xx年xx月xx日。
说明：年假休息时间为20xx年xx月xx日到20xx年xx月xx日，望领导予以批准为谢!
此致
敬礼
申请人：
20xx年xx月xx日
事业单位请假条模版 事业单位请假条篇四
尊敬的公司领导：
本人于___________年x月x日登记结婚，并属于晚婚。根据国家有关婚假规定，本人可享受15天婚假。现特向领导请求休婚假，自_________月__________日到___________月__________日共计15天，请予以审批。
特此申请
申请人：____________
____________年___________月______________日
附：结婚证明(复印件)
事业单位请假条模版 事业单位请假条篇五
尊敬的领导：
我于xxxx年xx月xx日登记结婚，属于/不属于晚婚，根据国家有关婚假规定，本人可享受共计xx天婚假。我拟于xxxx年xx月xx日举行婚礼，需进行必要的操办，打理及应酬事宜，现特向领导申请休婚假，自xxxx年xx月xx日到xxxx年xx月xx日共计xx天，请予以审批。
此致
敬礼!
请假人：
20xx年x月x日
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尊敬的领导：
我因生产，需要回家休息，调养身体。特向领导申请办理请假手续，根据有关规定，产假为90天，晚育初产妇延长产假30天。本#人已符合国家晚婚晚育规定，特申请产假四个月，时间为20xxxx年xxxx月xxxx日至20xxxx年xxxx月xxxx日。
请领导批准为谢。
此致
敬礼！
请假人：
日期： 年 月 日
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尊敬的公司领导：
本人于20xx年8月8日登记结婚，并属于晚婚。根据国家有关婚假规定，本人可享受15天婚假。现特向领导请求休婚假，自8月8日到8月23日共计15天，请予以审批。
特此申请
申请人：xxx
20xx年8月8日
附：结婚证明(复印件)
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尊敬的领导：
因本人xxx期间生产，现需要回家休息，调养身体。特向领导申请办理请假手续，请假时间自年月日至月日共xx天，恳请领导批准。另在此非常感谢领导对我的关心和照顾。
特此请假，恳请批准!
此致
敬礼!
请假人：
20xx年xx月xx日
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