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作文请假条1只要把请假事由、请假时间、请假人等必要事项写上就行了。不用整太复杂。领导会在你的请假条上签字的。一般你们单位肯定规定：多长时间由谁来准假，要找对人，还有请假期间的.待遇问题要协商好。1、标题。2、称渭。3、请假原因。4、请假起止...
作文请假条1
只要把请假事由、请假时间、请假人等必要事项写上就行了。不用整太复杂。领导会在你的请假条上签字的。一般你们单位肯定规定：多长时间由谁来准假，要找对人，还有请假期间的.待遇问题要协商好。
1、标题。
2、称渭。
3、请假原因。
4、请假起止时间。
5、祝颂语。
6、请假人签名。
7、请假时间。
请假条（居中）
受理请假的人或主管部门
我因（请假原因：事因、病因等原因，简单陈述即可），于____年____月____日至____年____月____日（请假起止时间），请假____天（请假具体时间），请批准（请假辞）。
请假人：XXX（请假人签名）____年____月____日（请假日期）
作文请假条2
尊敬的老师：
您好！
我是**班的学生，平时也是按时的遵守学校的各项规定，从不敢逾越。然而，现在我却不得不向您请假。原因是我姐要结婚。结婚是人生的.一件大事。我不想让姐姐和我留下什么遗憾。而且，父母，亲人，和姐姐都希望我能出席婚礼。于情于理，身为妹妹的我要出席姐姐的婚礼。
在此，我诚恳的期望老师您能批准我的请假要求。向您保证，我会在规定的时间内赶回学校的。
请假人：XXX
时间：XXXX年XX月XX日
作文请假条3
____________老师
您好!我是____________ 级____________ 专业____________ 班的学生，学号是 ____________，
因为 ____________，需要请假从____________ 年____________ 月____________ 日到____________ 年____________月 ____________日，去往地点是____________ ，请假期间有效联系方式为____________ 。
本人保证往返途中的个人人身和财产安全，保证不耽误学习课程、保证不参加任何违法活动，若违反了以上的保证，责任由自己承担，并且接受学院的任何处分!
恳请您批准，谢谢!
敬礼!
请假人：xxx
xx年x月x日
作文请假条4
尊敬的老师：
您好!
我是xx班的学生，平时也是按时的遵守学校的各项规定，从不敢逾越。然而，现在我却不得不向您请假。原因是我哥要结婚。结婚是人生的一件大事。我不想让哥哥和我留夏什么遗憾。而且，父母，亲人，和哥哥都希望我能出席婚礼。于情于理，身为兄弟的我要出席哥哥的婚礼。在此，我诚恳的期望老师您能批准我的请假要求。向您保证，我会在规定的时间内赶回学校的。
学生：xxx
20xx年xx月xx日
作文请假条5
尊敬的._______________：
您好!我是xx中心校的教师_________，因为_______________________，需请______。请假(时间)从_______ 到_______，去往地点__________________，请假期间有效联系方式：_________________。恳请批准，谢谢
敬礼!
请假人：_____________________
时间：_______年______月_____日
校方(校长)意见:
作文请假条6
尊敬的xx：
本人于20xx年xx月xx日开始休产假，假期将于20xx年xx月xx日结束。由于孩子尚小，特向部分及总公司人力资源部申请将产假耽误3个月，即耽误至20xx年xx月xx日为止，xx日恢复上班。
但，若事情需要，本人将在不延长事情的情况下在家处理，或及时赴单元进行处理，或提前恢复上班。
恳请部分及总公司人力资源部能给以批准！
敬礼！
申请人：xxx
20xx年xx月xx日
作文请假条7
我是______班______，住______楼_______宿舍，家住________________________。
经家长同意周末回家。本人承诺，周末回家并在相关位置签名确认，否则责任自负。
申请人：____________申请日期：______________
家长确认签字：____________辅导员意见：____________
请假时间段：第______周至第______周。
敬礼!
请假人：xx
20xx年x月x日
作文请假条8
尊敬的领导：
我家地处xx市。因为选择的交通工具是火车，所以在路上要花费的时间大约为3天3夜。广州到北京的时间花费为29小时，北京到xx的时间花费为10小时，最后从xx到家要花费5小时的汽车车程。这其中要在北京和xx倒两次车。其中以北京到家的车票非常难买。大学时期的`每次回家都是以买站台票的形式强行上车，在火车上补票并且站10个小时的的方式回家。为了避免以上情况出现，特申请假期xx月xx日到xx月xx日。
恳请领导批准。
请假人：
20xx年x月x日
作文请假条9
我是1XXX班的XXX1，学号XXX，因为在北京零度科技红有限公司实习，故不能回学校撰写论文，特请假从4月10日到4月28日，请XXX老师批准。
请假期间，我将及时和导师沟通，并按照导师要求认真、及时的完成论文。1请假期间，我将遵守学校纪律和国家法律，确保自身安全，认真实习，努力提高自己的业务技能。
请假期间，我将及时登陆学校网站、学院网站、班级QQ群，了解与毕业有关的信息，并保障通信设备的畅通，我的手机号码为：XXX，并请在校的XXX同学(电话：1XXX)帮我传达相关信息。
请导师考虑我的`实习情况，批准我的请假。
请假人：XXX
时间：20xx年XX月XX日
作文请假条10
尊敬的公司领导：
因本人有孕在身，预产期____月底，现因身体需要申请回家休息，调养身体，特向领导申请办理请假手续，请假时间为____个月。根据国家及公司相关规定，正常产假为90天，晚婚晚育增加15天，我现特向公司申请____月____日正式休产假，预计从____月____日____月____日，请予批准为盼。目前本岗位的工作已移交给____________的同志，经过近期的交接工作，____________的同志已经可以胜任本岗位工作了。非常感谢公司领导对我的关心和照顾。特此申请，恳望批准!
申请人：____________
________年________月________日
作文请假条11
尊敬的\'领导:
您好!转眼间一年即将过去了,新的一年又要开始,在这里我首先给所有的领导拜个早年，祝新年快乐，工作顺利.
公司今年春节不再购团体票，所以买票极为困难，折腾了几个回合才买到中转票，让人感叹春运一票千金难求。本想不耽误工作，等公司放假再回家，无奈路途遥远假期有限，只得请假，提前回家。所以在春节期间想请XX天假(腊月XX至正月初X)回家探望一下亲人，并陪父母家人过个团圆年，恳请领导们能体谅，给予批准，同时我在这里向领导保证如下：
1.一定遵守公司的规定，按时返回.
2.假期中我需要做的工作我一定另找时间按时完成.
xxx
xx年x月x日
作文请假条12
_____老师：
我因___________________________________，不能坚持到学校学习，特请假_____天(_____月 _____日——_____月_____日)，请予批准。
请假人：_____
年 月 日
班主任意见： 班主任签名：
政教处意见： 政教处盖章：
校长室意见： 校长室盖章：
作文请假条13
尊敬的领导：
本人出生年月为20xx年xx月xx日，于xx年xx月xx日登记结婚，现年xx岁。按照国家及地方有关婚假的规定，属于xx（晚、非晚、）婚 ，可享受xx天婚假（包括双休日）。现特向领导请求休婚假，假期自20xx年xx月xx日至20xx年xx月xx日共计xx天。目前的工作已安排交接完毕，请领导予以审批。
敬礼！
申请人：XXX
20XX年X月X日
作文请假条14
窗口单位时间： 年 月 日
请假人替岗人员
请假时间月 日 时至 月 日 时
请假事由
原单位意见或窗口负责人意见负责人签字：
时间： 年 月 日 政务中心审批意见负责人签字：
时间： 年 月 日
备注填表说明：
1、请假按相关规定进行。
2、一个人的窗口请假的\'必须经原单位同意并安排人员：两人以上的窗口单位临时请假，有窗口负责协调工作，请假两天以上(含两天)的必须经原单位同意并安排替岗人员。
作文请假条15
尊敬的公司领导：
我因______________________________原因，需请(婚、丧、产、病、事)假，申请假期为______个月______日______时，具体时间为自______月______日______时______分始至_____月______日______时______分止。
以上请示如无不妥，望领导审批为盼。
申请人：______________
_________年____月____日
作文请假条16
尊敬的______：
我因(请假原因：事因、病因等原因，简单陈述即可)，于____年____月____日至____年____月____日(请假起止时间)，请假____天(请假具体时间)，请批准(请假辞)。此致
请假条：
xx年x月xx日
延伸阅读：
病假条格式
1.居中写标题\"病假条\"，这是所有应用文的通用要求;
2.顶格写称谓，即向谁请假，注意应加上其职务，以示尊重;
3.第二行空两格开始写正文;
4.写明病假原由，这个地方要实事求是，否则后果自负;
5.病假起止时间，这个非常重要，必须写明确;
6.假期所去方向，联系方式(能第一时间联系上你的联系方式)，联系人;
7.祝福对方，这个是所有公文里表示对对方的友好;
8.最后加上请假习惯用语\"请批准\"、\"请予批准\"等;
9.病假人签名;
10.你写病假条的时间。
另外，根据请假审批制度，不好企业单位还要求请假人，同时提供相关证明材料。如：请病假需提供医疗保险定点医院诊断证明;因急病、急事等特殊情况，不能事先请假的，要及时委托他人说明情况代为办理，或事后本人说明理由、补办请假手续。
作文请假条17
尊敬的局领导：
本人出生于xxx年xx月xx日，于20xx年xx月xx日举行婚礼，并属于晚婚。根据《xx省人口与计划生育条例修正案》第xx条国家机关工作人员、企业事业单位职工晚婚的，除享受国家规定的婚假外，增加婚假10天的规定，本人可享受13天婚假。现特向领导请求休婚假，自20xx年xx月xx日到xx月xx日共计13天，请予以审批。
特此申请。
敬礼！
请假人：xxx
20xx年x月x日
作文请假条18
尊敬的.领导：
本人因妻子分娩在即，需要看护，特此请假回家陪产___________天(含公司规定之陪产假_______天和事假_______天)，时间从_______年_____月_____日到_______年_____月_____日，共计__________天。
请领导批准。
请假人：______________
_________年____月____日
作文请假条19
我系 ____________级____________ 专业 ____________班学生 ，因____________ 原因请假 ____________天，前往 ，请予批准。
我住在 ____________号____________ 宿舍， 手机：____________
宿舍电话：____________
我家庭所在地为____________家庭电话：____________ ，家长手机：____________
目的地详细地址：____________ 目的地电话：____________ ，
负责人手机：____________
离校时间： 年 月 日 ： 交通工具及车次：返校时间： 年 月 日 ： 交通工具及车次：
辅导员签字
学院负责人签字
学校签字
注：1、外出期间一切事宜，责任自负。
2、此表一式二联，由班长、学院保留。
3、回校后我去学院销假。逾期销假按学校学院相关规定处理。
敬礼!
请假人：xx
20xx年X月X日
作文请假条20
我是_______级本科生_______(姓名)，学号_______，因_______(事由)需请假，离校时间_______年_____月_____日_____点_____分，预计返校时间_____年_____月_____日_____点，离校期间联系方式_______________。本人已接受辅导员的安全和纪律教育，保证按时返校，请假外出期间个人一切安全责任由自己负责。
请假人：__________
日期：
作文请假条21
尊敬的公司领导：
本人出生年月为____年____月____日，于____年____月____日登记结婚，现年____岁。按照国家及地方有关婚假的规定，属于____（晚、非晚、）婚，可享受____天婚假（包括双休日）。现特向领导请求休婚假，假期自____年____月____日至____年____月____日共计____天。目前的工作已安排交接完毕，请领导予以审批。
特此申请
请假人：xxx
____年____月____日
作文请假条22
公司领导：
本人妻子分娩在即，生育年龄为28周岁，根据《新疆维吾尔自治区人口与计划生育条例》的相关规定，属于晚育，且为计划内合法生育，男方可享受15个工作日的看护假。为了便于照顾妻子和孩子，现特申请休生育陪护假，自20xx年xx月xx日到20xx年xx月xx日共计15个工作日（中间去除周末节假日），请领导体谅批准。
特此申请！
敬礼！
请假人：xxx
20xx年xx月xx日
作文请假条23
尊敬的`公司领导：
我因______________________________原因，需请(婚、丧、产、病、事)假，申请假期为______个月______日______时，具体时间为自______月______日______时______分始至_____月______日______时______分止。
以上请示如无不妥，望领导审批为盼。
请假人：_________________
__________年_____月_____日
部门负责人签批：______________________________________________
公司领导审批：________________________________________________
作文请假条24
公司领导：
本人妻子分娩在即，生育年龄为28周岁，根据《新疆维吾尔自治区人口与计划生育条例》的相关规定，属于晚育，且为计划内合法生育，男方可享受15个工作日的看护假。为了便于照顾
妻子和孩子，现特申请休生育陪护假，自20xx年5月22日到20xx年6月10日共计15个工作日（中间去除周末节假日），请领导体谅批准。
特此申请！
申请人：XXX
20xx年5月21日
作文请假条25
尊敬的领导：
时光匆匆，恍惚间，十一即至，假期事务多。以敝邑及敝家之传统、愚之观念，此大事也。家慈催之，愚窃念而思乡。
又，近半年吾三友之终身大事，有因皆未到，责之甚深。曰：\"途远，汝良辰只时吾甚忙。\"对曰：\".........吾同砚自南京、芜湖、黄山、镇江而来\"。吾甚愧!友约年前小聚，不敢推辞。
又，贱齿抱恙，扰愚依旧，需补之，然金不足。恰愚有友事于此，愚甚盼速解之。愚思，事业之成乃一男儿之本，怎可为此些许小事而荒辍事业乎?羞于此念，愧有此意。
然国人多而车马不足，途远，行难。愚闻除今日外，欲归，则十月中旬，立而归，无奈。非不为也，而迫不得已也。敬请谅之!
是故，请假七日，即公元XX-09-29—XX-10-05，恳准!
申请人：
日期：
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