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求职最关键的一环就是投自己的个人简历，简历写得漂亮可以给HR一个比较亮眼的前期展现，也有助于获得HR的好感。下面是小编收集的个人简历写作技巧，希望大家认真阅读！　　>自荐自评　　1、说明个人情况，介绍自己的基本情况和基本信息。　　2、说...
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　　>自荐自评
　　1、说明个人情况，介绍自己的基本情况和基本信息。
　　2、说明应聘原因，主要表达你有何能力，能胜任何工作，有何经验，有何专业技能，有何性格特点等。
　　3、突出优势，在哪些领域获得过专利或者奖励，在哪些方面有过研究等。
　　4、附上材料和文件，一般为学位、学历证书，获奖证书，如果有学校推荐信或者其他推荐信也附上。
　　5、表达希望得到回应。
　　>教育背景
　　简单来讲，就是写你的教育程度和所学的专业，最好与你的工作挂钩，如果不挂钩，也写比较突出的。
　　>工作经历
　　包括获得过哪些奖，在公司或者学校做过哪些贡献，有怎样的工作经历；
　　>个人特色
　　有怎样的性格特点，拥有怎样的自我定位，在领导力和配合度上有怎样的优势，有何种工作技能与专长，获得过哪些方面的证书，有怎样的人脉资源；
　　在工作中拥有怎样的风格，擅长在工作中处理什么，具备怎样的工作条件；
　　>证书及相关资料
　　可以证明自己工作能力的各种证书和各种资料。
　　>自荐范文（简历一部分）
　　本人经过三年多扎实的工作实践，现已能够独立操作整个外贸流程.工作踏实、细致、认真。具有较好的文字组织能力，有一定的英语听说读写能力，能都熟练操作windows 平台上的个类应用软件，动手能力较
　　强。本人具有较强的责任心和工作主动性，较好的组织协调能力和应变能力，可以和各个部门的同事相处融洽，配合顺利地完成工作任务。为人诚实并得到领导的认可！ 曾去广州、上海等地参加国际性展会，有翻译和外贸经验及出国参展经验！ 本人性格 开朗，善于沟通，谦虚，自信。虽然新的工作和环境与以往的有所不同，但我相信通过自己的努力和已有的工作基础可以很快胜任，对此我很有信心！
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