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保洁人员是从事环境保护工作的人员。以下是本站小编为大家精心整理的保洁人员岗位职责，欢迎大家阅读，供您参考。更多内容请关注本站。　　保洁人员岗位职责1　　1、仪容端正、着装整齐，服从公司的统一调度和工作安排。　　2、正确、认真使用保洁工具...
　　保洁人员是从事环境保护工作的人员。以下是本站小编为大家精心整理的保洁人员岗位职责，欢迎大家阅读，供您参考。更多内容请关注本站。
　　
保洁人员岗位职责1
　　1、仪容端正、着装整齐，服从公司的统一调度和工作安排。
　　2、正确、认真使用保洁工具，按公司要求高标准做好责任区内的清扫保洁工作。
　　3、及时纠正责任区内装修垃圾及生活垃圾的乱堆乱放行为。
　　4、协助管理处做好小区安防工作，发现可疑人或事，应立即向管理处负责人报告。
　　5、负责收集住户对小区环卫及管理服务工作的意见和建议，及时向领导汇报；做好责任区环境卫生宣传和管理工作台。
　　6、热爱本职工作，养成良好的卫生习惯、不怕脏、不怕累。
　　7、积极参加业务培训，提高业务水平，自觉学习有关清洁卫生知识，提高个人素质。
　　8、维护小区清洁卫生，对不讲卫生、不文明的现象要及时劝阻和制止。
　　9、完成公司临时指派的其他工作。
　　
保洁人员岗位职责2
　　1、树立为全校师生员工服务的思想，遵守学校有关管理规定，热爱本职工作，按时到岗着装整齐，挂牌上岗，礼貌待人。
　　2、全面负责所辖楼层大厅地面、楼梯、走廊、卫生间、楼梯扶手、墙壁的清洁卫生工作，每天上、下午至少各扫（拖、抹）一次。确保大厅地面、走廊、楼梯整洁卫生；如遇下雨天气，要对其地面进行不间断清理。
　　3、白天经常检查卫生间、下水管道是否畅通，下午上课前增加检查一次。协助学校教育、监督学生不得将各类废弃物扔进下水道，随时清除易造成堵塞的杂物等隐患，发现堵塞要及时处理。
　　4、维护公共设施，如有损坏要及时报修、以旧换新。所使用的卫生工具要妥善保管，定点有序存放。
　　5、卫生间每天至少冲洗两遍，做到大小便池无污垢、地面、台面、水盆整洁、玻璃明亮、无蛛网、无积灰、无积水，墙面无张贴、涂写，保证下水管道的畅通。定期进行厕所消毒，并做好消毒记录。
　　6、在清洁过程中，做到节水、节电、节约卫生工具。做好节约水电的工作，杜绝“长明灯”、“长流水”现象。
　　7、对师生的乱扔乱放现象有权进行劝阻和制止。
　　8、掌握正确的清洁方法和流程，及时妥当的设置安全警示牌，确保师生安全。
　　9、按要求完成后勤分管主任安排的其它临时性工作。
　　10、学校保洁员应当认真履行本职责，因履职不到位或不当造成不良影响的，学校有权辞退，情结严重的按上级有关规定执行。
　　
保洁人员岗位职责3
　　一、自觉遵守公司，管理处各项规章制度，工作标准和《员工手册》的要求。
　　二、负责楼层公共区域设备设施的清洁。
　　三、负责楼层电梯门的清洁及消杀工作。
　　四、负责楼层公共卫生间的清洁及消杀工作。
　　五、负责楼层消防通道、会议室的清洁。
　　六、对待客户热情礼貌，认真回答客户的简单咨询，遇到客户有困难时，主动给予力所能及的帮助。
　　七、发现可疑人员及时通知监控室，必要时要先上前询问。
　　八、发现公共设备设施出现故障及时上报。
　　九、负责楼层公共区域地面、立面、顶面的清洁。
　　十、认真完成上级交办的其它工作。
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