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　　个人委托保管人事档案协议书
　　甲方：_________________人才服务中心
　　乙方(姓名)：
　　身份证号：
　　家庭住址：
　　联系电话：
　　邮政编码：
　　根据乙方申请，现就甲方委托乙方保管人事档案事宜协议如下：
　　一、委托保管时间：
　　自年 月 日起至 年 月 日止(不少于半年)。
　　二、甲方保管责任：
　　1、负责办理有关调转手续;
　　2、依据有关规定，管理甲方人事档案，办理相关业务;
　　3、依据档案办理出国政审、职称申报盖章及出具有关证明;
　　4、存档人员退休申报;
　　5、在委托保管档案期间，乙方不负责其他非档案管理责任。
　　三、乙方责任
　　1、交付甲方档案管理费为每月五元，按存档期限一次结清;
　　2、一次性交费不少于半年，存档费一经交纳，存档期内转档存档费不予退还;
　　3、档案保管到期前一周，应及时与乙方办理续存手续。
　　4、保存好协议和交费凭证。
　　四、本协议一式二份，甲、乙双方各执一份，双方签字盖章后生效。
　　五、乙方可凭此协议在保税区社会保险机构个人缴纳社会保险。
　　甲方(盖章)：乙方(签字)：
　　年月 日　 年月日
　　续存协议记录(工作人员填写)
　　办理日期：
　　续存起止时间：
　　经办人：
　　金额(元)：
　　交款人：
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　　甲方：______________________服务中心
　　乙方(姓名)：_________________
　　身份证号：_________________
　　家庭住址：_________________
　　联系电话：_________________
　　邮政编码：_________________
　　根据乙方申请，现就甲方委托乙方保管人事档案事宜协议如下：
　　一、委托保管时间：
　　自________年________月________日起至________年________月________日止(不少于半年)。
　　二、甲方保管责任：
　　1、负责办理有关调转手续;
　　2、依据有关规定，管理甲方人事档案，办理相关业务;
　　3、依据档案办理出国_____、职称申报盖章及出具有关证明;
　　4、存档人员退休申报;
　　5、在委托保管档案期间，乙方不负责其他非档案管理责任。
　　三、乙方责任
　　1、交付甲方档案管理费为每月五元，按存档期限一次结清;
　　2、一次_____费不少于半年，存档费一经交纳，存档期内转档存档费不予退还;
　　3、档案保管到期前一周，应及时与乙方办理续存手续。
　　4、保存好协议和交费凭证。
　　四、本协议一式二份，甲、乙双方各执一份，双方签字盖章后生效。
　　五、乙方可凭此协议在保税区社会_____机构个人缴纳社会_____。
　　甲方(盖章)：_________________乙方(签字)：_________________
　　________年________月________日________年________月________日
　　续存协议记录(工作人员填写)
　　办理日期：_________________
　　续存起止时间：_________________
　　经办人：_________________
　　金额(元)：_________________
　　交款人：_________________
　　注：请将存档协议、交费凭证妥善保存。
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　　甲方：_______________________
　　乙方：_______________________
　　为甲方与__________纠纷一案，甲方委托乙方进行代理。经双方协商，订立下列条款，共同遵照履行：
　　一、乙方接受甲方的委托，指派__________律师为甲方在诉讼(包括_____、非诉讼调解等)中的__________诉讼代理人，甲方应向受委托的律师出具授权委托书，写明委托权限和委托期限。
　　二、乙方律师必须认真负责维护甲方合法权益，并及时办理、按时出庭，不得延误或推诿。
　　三、甲方必须真实地向律师陈述案情，提供相关证据。乙方接受委托后，发现甲方捏造事实，弄虚作假，有权终止代理，依约所_____用不予退还。
　　四、如乙方无故终止履行合同，代理费全部退还甲方;如甲方无故终止合同，代理费不予退还。
　　五、甲方委托乙方律师代理权限见授权委托书。
　　七、甲方涉案性质属__________，争议标的为__________元。
　　八、根据国家司法部、财政部、物价局联合颁发的《律师业务_____标准》规定，结合本案的难易程度，经双方协商同意，甲方向乙方交纳代理费__________元整。
　　另，甲方应向乙方支付函电、通讯、交通、资料、调查等项费用计人民币__________元整。
　　九、本合同有效期限，应自本合同签订之日起到本案止(包括判决、调解、_____，案外和解及撤销诉讼)。
　　十、如一方要求变更合同条款，需再行签订书面协议，未达成书面协议前，依原合同执行。任何一方违约，按应收代理费的____%承担违约责任。甲方委托乙方办理的案件进入诉讼程序(以立案为准)，甲方提出终止代理合同的，代理费一律不予退还。
　　十一、本合同一式三份，甲、乙双方各持一份，代理律师一份，各份具有同等法律效力。
　　十二、本合同发生争议，由乙方所在地人民法院管辖。
　　十三、本合同经双方签字或盖章后生效。
　　甲方(公章)：__________________乙方(公章)：__________________
　　___________年__________月_______日___________年__________月_______日
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