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20_年简历中的工作能力如何写一您好!我是浙江省x学院xx级市场营销专业即将毕业的学生。看到贵公司在“xx人才招聘网”上的招聘市场营销主管启事，认为自己对于此项工作尚能胜任，故大胆投函应聘。作为市场营销专业的学生，我深深热爱着我的专业，并且...
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您好!我是浙江省x学院xx级市场营销专业即将毕业的学生。看到贵公司在“xx人才招聘网”上的招聘市场营销主管启事，认为自己对于此项工作尚能胜任，故大胆投函应聘。
作为市场营销专业的学生，我深深热爱着我的专业，并且为之付出了很多努力。在校的四年期间，我担任过校学生会主席，并且被评为“优秀学生干部”，就职期间，我锻炼了自己管理各部门人员和组织活动的能力。我担任了干部职务，也不误学业，我认真学习并获得了校三等奖奖学金以及各项证书(有关成绩见附件)。另外，我曾经在xx公司实习，顺利通过了考核，获取了计算机操作的高级证书。我相信我的以上能力都能为贵公司做出贡献。
贵公司是一家享有盛誉的企业，我非常希望加盟成为其中一员。假如我能有幸成为其中一员，我兢兢业业，任劳任怨，为公司贡献我的汗水，青春和力量。热切期盼您的答复，顺附上一份我的简历以及获奖证书复印件。静候回音。
祝：
一切安顺。
此致
敬礼
求职人：
xx年x月x日
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尊敬的贵校领导：
您好!感谢你在百忙之中抽出时间来阅读我的简历。
我是琼州学院体育学院体育教育专业20xx届本科毕业生。通过我对贵校的教学了解，并结合所学的专业知识，我认为贵校是我理想的选择。因此冒昧地向您递上了这封求职信，并真诚的希望能成为贵校的一员，为贵校的发展添砖加瓦，同时也获得一个发展自我、完善自我的机会。
我在大学期间就意识到：现代竞争社会需要具备强综合素质的复合型人才。所以我在平时的学习生活中一直注重自身能力的培养。
在专业知识方面，我十分重视专业课、基础课的学习，认真对待每一次课堂学习，社会实践等。我掌握了较牢固的体育专业知识，积累了一定的实际操作经验，为以后的工作奠定了一定的基础。同时，我并未满足于现有的知识水平，于是我参加了教师资格证的考核，来提升自己的专业技能。
我还积极参加社会实践活动，做兼职、教练。曾参加新东方的教练和多次户外培训的活动并写总结报告。对每一项的工作我都投入了100%的热情和努力，从而得到同学、单位领导的肯定。由此，我的组织能力、沟通能力、表达能力都得到了充分的锻炼。
在农村长大的我从小就学会了自立，生活的历练使我具备了肯吃苦耐劳的精神。我积极乐观，敢于面对自身的不足，挑战生活的挫折。如能有幸被贵校录用，我将尽力在短期内熟悉学校的教学方向，尽早融入学校大家庭中，为学校的发展贡献自己的智慧和力量。
最后谨祝贵校事业蓬勃发展!
此致
敬礼
20xx年xx月xx日
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写个人的时候，最头痛的莫过于这部分了。有些人这部分不敢填写，怕写不好反而弄巧成拙。其实，如果简洁得当，也是很能够帮助自己从众多中胜出的。 那中的怎么写？下文则为您好们解说一下；敬请！
简历书写的“”部分遵循以下3条原则：
实事求是简历的真实性是人事经理一致的要求。在求职者书写“”时，千万不要有虚假成分，例如夸大自己的能力、优点或工作经验等。经验丰富的hr很容易通过求职者的措辞判断求职者是否中肯而踏实。一旦语句让人感觉到浮夸，hr往往会不露声色地把求职者的简历淘汰出局。
找到真正的闪光点很多人的自我描述没有重点，或者过于大众化，难以让自己出挑。人事经理往往希望看到你是否有闪光之处，并且这些闪光之处到底和这份工作有无联系。因此，建议在写自我描述之前，仔细罗列自己的工作经历，回忆自己在以前的工作中到底积累了什么样的优势，挑选出自己与其他人的不同之处，以突出自我的优势。
以此次刊登的简历为例，该求职者应聘公关关系的职位，从人事经理的角度来看，他希望看到你是否有极强的沟通能力、项目协调能力，以及是否有创意等。但是，这位应聘者只侧重于一个方面，这就比较可惜。
同时，如果求职者积累了一定的行业资源，也可以在自我描述中提到这一点，起到画龙点睛的作用。
语言需要简练职业自我描述的语言风格也是一个值得求职者考虑的问题。
有些人喜欢用极感性的话来吸引人事经理的注意，这种做法很可能出奇制胜，但多数情况下是一种冒险。通常来说，语言尽量不要过于口语化，在描述自己的能力、团队合作精神等方面用语应严谨、平实，让人事经理在阅读简历时候能够充分感觉你对这份工作的诚恳态度。
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