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20_年文员辞职报告通用一您好！我已决定正式离职，所以特提前半月向您提交这份辞职报告。还请留意一下简历中是否有适合接替我工作的人选，感谢您这几年对我的照顾和帮助，非常感谢！最近在整理自己的简历，突然发觉这几年我在公司做的工种实在太多了，细数...
20_年文员辞职报告通用一
您好！
我已决定正式离职，所以特提前半月向您提交这份辞职报告。还请留意一下简历中是否有适合接替我工作的人选，感谢您这几年对我的照顾和帮助，非常感谢！
最近在整理自己的简历，突然发觉这几年我在公司做的工种实在太多了，细数一下，有不下十种，先是从前台文员开始做起，然后是人事，行政，市场开拓，婚庆，护肤品牌信息收集，再到后来的外贸。还有兼职文案，校对，送货，以及各种各样的手工。而且大多数时候我同时在做好几件事情，虽然我从来没有抱怨过我的工作太多，但是这并不表示我的工作量小。而且我所有的工作都有做完的那天，或者是被人接手的那一天，这也就意味着一个新的工作即将来临。有时候就觉得自己是个高级打杂工，真的太杂了，杂到我现在已经搞不清楚我自己能干什么，想干什么，我现在对自己的职业定位和前程也是一片迷茫。所以，我现在想休息一下，为自己的将来好好打算一下，重新规划自己的职业和人生。
记得年前已经跟您谈过一次，谈过我的想法，所以想必我的辞职对您来说应该不会太意外。现在公司已经走上正轨而且新鲜血液不断供给，我想我可以激流勇退了，也请您给我一次机会，一次让我实现自己想法的机会。
望领导早日批准我的申请，在此非常感谢！
辞职人：xxx
20xx年x月x日
20_年文员辞职报告通用二
尊敬的xx：
您好！
在我内心的挣扎之后，我还是给您写下了这份辞职报告，因为我觉得虽然生活带给我们的压力虽然是时时刻刻都存在的，但我宁愿去追寻心中的想法，所以我还是顶着以后几个月都可能找不到工作的风险向您提出辞职，下面就让我来给您说明一下我个人的想法吧。
我的岗位是公司的前台文员，在咱们公司工作已经有x年了，还记得刚来公司的时候，公司对于找人的要求还是不高的，只要具备一些基本的知识，懂得简单的电脑操作即可，那时候我虽然成功的进入了公司，可我完全就是一个新兵蛋子，也没有什么相关的工作经验，所以有很多事情我也不知道怎么去处理，更别提去单独完成了，辛亏公司里的几位前辈一点点的来教我，把我带上了正轨，这才让我有了坚持下去的动力和希望。转眼之间，我对于自己这个前台文员的工作已经很熟练了，知道自己的责任和义务，也能顺利完成上级领导交给我的任务，对于公司同事提出的要求我也能去做好，这一切看上去都挺顺利的，可我为什么要辞职呢？
这还是因为公司的薪资待遇问题，首先，我在公司里的岗位虽然是前台文员，但是我几乎什么事都要去做一点，什么业务都要去了解一点，本来这倒也没什么，可是随着公司里的事情越来越多后，我不得不分担了一些原本不属于我的工作，而且当工作没做好时，我还被批评了一顿，这让我有点委屈。其次，在公司里面待了几年，虽然工作量是蹭蹭蹭的往上加，可我的工资却没怎么变化过，每当到了年底，公司给我们发的奖金也是比较少的，这让我感觉到了格外大的压力，我是一名普通人，我需要资金来维持自己的生活，现在的生活成本越来越高了，要是我的工资依然原地踏步，那我的工作积极性也会大幅度降低，尽管我已经多次向领导提出涨工资的想法，可始终没有收到回应，这让我不得不萌生换一个工作的想法。
现在，我已经下定决心了，我要去找一份适合自己的工作，哪怕这个过程可能会很漫长，但是我也相信一定会有好的结果，在离开公司之前，我会办好交接手续，尽量不给公司造成大的影响，在最后，祝愿咱们的xx公司能越办越好，给员工提供更好的福利！
此致
敬礼！
辞职人：xx
20xx年x月x日
20_年文员辞职报告通用三
文员辞职申请书
尊敬的各位领导：
你们好!感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的辞职申请书，本人自20xx年2月7日进入公司任职生产文员，至今已有一年多的时间了，感谢公司给我这个机会。在这段时间我学会了一些知识，积累了一定的工作经验，在此深表感激。同时也感谢各位领导和同事们对我的关心和照顾，这让我感到非常的荣幸。
由于个人原因，经过深思熟虑之后我决定辞去目前在公司所担任的职务和工作。我知道这个过程会给公司带来一定程度上的不便，对此我深表(低保申请书)抱歉。我会交接好一切手续，以减少因我的离职而给公司带来的不便。
祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利!
再次对我的离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希望公司能够体恤我的个人实际，对我的申请给予批准。
敬礼!
申请人：
申请日期：
20_年文员辞职报告通用四
尊敬的领导们：
您好！
我从xxxx年入职到现在，在这三年的时间里承蒙各位领导的关心和厚爱，在此表示衷心的感谢。这三年的工作对我本人的帮助非常大，学到了很多东西，在公司同事支持和肯定下我荣获xxxx年度先进员工奖。在这三年里，我对工作兢兢业业、默默无闻，全力以赴完成领导交办的任务，努力学习和提高自已的业务水平。但遗憾的是，在今年4月份的工作结束后，我将离开公司。巨大的生活压力迫使我做出这个决定，对我个人而言是相当困难的，但是我现在的职务﹙司机兼文员﹚已不能适合工作的需要了。我的离去相信对公司、特别是一些正在进行的项目会带来一定的损失。我会在剩下的工作时间里尽力完成自己份内的工作，并在离职前交接好手头的工作以尽量减少或避免这些损失。
人生数十年，弹指一挥间，我已去其四分一?三分一?或者更少也说不定。一枯一荣，皆有定数。是的，公司有培训计划，有培养机制，公司会尽量把每一位员工培养成为有理想，有道德，有文化，有纪律的四有新人，工资会涨的，面包会有的，可我就看不明白，咋你们培养我就要3年5年滴，人家咋不用培养就重用呢，我还有多少年来给你培养?到时候，黄花菜都凉喽。三年来可能还绑不住我年轻火热的心吧?或许这真是对的，由此我开始了思索，认真的思考。我想只有重新再跑到社会上去遭遇挫折，在不断打拼中去寻找属于自己的定位，才是我人生的下一步选择。
离开公司，离开曾经一起共事的同事，很舍不得，舍不得领导们的关心，舍不得同事之间的那片真诚和友善。也祝愿公司在往后的发展中更上一层楼，事业蒸蒸日上!
以上所述，因个人原因，现向公司提出辞职申请，希望领导给予批准，谢谢。
此致
敬礼!
申请人：xx
xx年xx月xx日
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